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ACTA No.

PRESENTACION INSTRUCTORES ANTE LAS DIRECTIVAS DE LA LLE. PAZ Y

ESPERANZA
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, 8 de marzo 2022 08:00 11:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
I.LE PAZY ESPERANZA REGIONAL / CENTRO
Cundinamarca-CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1.0rganizacién de horarios

2. Presentacion del grupo de instructores

3.Recomendaciones generales

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

PRESENTAR A LAS DIRECTIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PAZ Y ESPERANZA EL GRUPO DE
INSTRUCTORAS QUE IMPARTIRAN FORMACION Y PLANTEAR LAS RECOMENDACIONES PARA EL
COMIENZO DEL PROCESO FORMATIVO.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se encuentran reunidos el sefior Rector Ramiro Chaves, el sefior Coordinador Guillermo Soler, las
instructoras Yanzire Hernandez, Viviana Garavito, Marcela Diaz y Ana Sofia Clavijo, durante el
desarrollo de la reunion el sefior rector realiza las siguientes recomendaciones:
-Responsabilidad sobre las instalaciones que seran utilizadas para el proceso formativo.
-Responsabilidad del instructor en el manejo de los estudiantes ya que en las instalaciones no se
van contar con el apoyo de las directivas en la jornada de la tarde por ser jornada Unica.
-Favorecer la buena comunicacién entre las instructoras y el coordinador de la I.E.
-El rector recomienda ajustar los horarios y dias para la orientacion de la formacion que se va impartir
en el plantel.

A continuacion, interviene la sefiora Lider del programa de articulacion Marcela Diaz indicando que
la jornada se puede ajustar de la siguiente manera:

INSTRUCTORA HORARIO PROGRAMA JORNADA

Yanzire Hernandez 14:00-17:00 Tec. Asistencia Martes y jueves
Administrativa-
Grado once
Ana Sofia Clavijo 14:00-17:00 Tec. Preseleccion | Lunes y miércoles
del T.H-Grado
decimo grupo uno
Ana Sofia Clavijo 14:00-17:00 Tec. Preseleccion | Martes y jueves
del T:H-Grado
decimo grupo dos

Asimismo, la Lider recuerda que los aprendices realizan trabajo autbnomo de forma virtual para
completar las horas formativas y sus conocimientos aprendidos. También se recomienda a las
instructoras tomar asistencia siempre e informar las directivas sobre las novedades que se
presenten por ausencias durante la formacion de forma oportuna para tomar acciones pertinentes.

Se recalca la conservacion de los bienes y las aulas asignadas para el desarrollo de las actividades
formativas a cargo del Sena e incorporar observaciones, novedades asociadas a este tema dentro
de la minuta que manejan los sefiores de vigilancia del plantel educativo.
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Se explica al sefior Coordinador las inquietudes sobre matriculas extemporaneas y los casos de
promocion anticipada, se le recomienda al coordinador realizar un listado con los estudiantes que
se encuentre bajo este proceso y suministrarlo a las instructoras, se proyecta este evento hacia
mediados del mes de abiril.

El inicio de la formacion con grado once se comenzara el préximo martes 15 de marzo en el horario
ya establecido.

CONCLUSIONES

Se realizan los acuerdos con el plantel educativo y se proyecta una reunién con
estudiantes y padres de familia para el martes 15 de marzo sobre las 7:00 de la mafiana.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Listado de estudiantes en proceso de Coordinador Marzo 2022
promocion anticipada. I.E.
Reunion estudiantes y padres de familia Instructoras
Sena 15-03-2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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YEGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ALTA No:

DEL DfA___8___ DELMES DE MARZO . DELARO 2022

OBJFYIVO[S)

» i ACHINES PARA EL COMIENZO BEL PROCESO
PRESENTAI! A LAS DIRECTIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PAZ Y ESPERANZA L GRUFO DE INTRUCTORAS QUE IMPARYIRAN FORMACION Y PLANTEAR LAS RECOMEND!
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De ¢icuerdo con La |.ey 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personal
seguiridad y protecclin de los datos personales que se encuentran a

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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¢, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se cofnpromete a garéntizar la
Imacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
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